Zalacznik nr 2
do uchwaty nr 27/11/2020 Rady Nadzorczej
Nowego Centrum Administracyjnego Sp. z 0.0.

Rada Nadzorcza
spotki Nowe Centrum Administracyjne sp. z o.0. z siedziba w Krakowie

oglasza postgpowanie kwalifikacyjne na stanowisko:

Prezesa Zarzqdu

spotki Nowe Centrum Administracyjne sp. z o.o0. z siedzibg w Krakowie (dalej: Spotka)

1. Pisemne zgloszenia kandydatéw beda przyjmowane do dnia 17 lutego 2020 r. w siedzibie Spoiki,
ul. Ujastek 1 w Krakowie do godz. 12.00.

2. Zgloszenie powinno zostaé zaadresowane do Rady Nadzorczej Spotki Nowe Centrum
Administracyjne Sp. z 0.0. (ul. Ujastek 1, 31-752 Krakéw) i ztozone w zamknigtej kopercie z
dopiskiem: ,,Postgpowanie kwalifikacyjne — Prezes Zarzqdu spotki Nowe Centrum Administracyjne
sp. 2 0. 0. — NIE OTWIERAC”.

3. O dochowaniu terminu ztozenia zgloszenia decydowala bedzie data zlozenia tego zgloszenia
W siedzibie Spotki. Zgloszenia przestane droga pocztowa beda rozpatrywane wytacznie wowczas,
jezeli wptyna do siedziby Spotki w terminie wskazanym w pkt 1.

4. Kandydat winien lgcznie spetnia¢ nastepujace warunki:

a) posiada¢ wyksztalcenie wyzsze lub wyksztalcenie wyzsze uzyskane za granica uznane
W Rzeczypospolitej Polskiej, na podstawie przepiséw odrebnych;

b) posiada¢ co najmniej 5-letni okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace, powotlania,
wyboru, mianowania, spotdzielczej umowy o prace, lub §wiadczenia ushug na podstawie innej
umowy lub wykonywania dziatalnosci gospodarczej na wlasny rachunek;

€) posiada¢ co najmniej 3-letnie do$wiadczenie na stanowiskach kierowniczych lub
samodzielnych albo wynikajace z prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na wlasny rachunek;

d) posiada¢ bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego;

e) spelnia¢ inne niz wymienione w pkt a-c wymogi okreslone w przepisach odrgbnych,
a W szczegolnosci nie naruszac ograniczen lub zakazow zajmowania stanowiska cztonka organu
zarzadzajacego w spotkach handlowych;

5. Kandydat powinien takze:

a) korzysta¢ z petni praw publicznych;

b) posiadaé petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych;

6. Kandydatem nie moze by¢ osoba, ktora spelnia przynajmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) peli funkcje spotecznego wspotpracownika albo jest zatrudniona w biurze poselskim,

senatorskim, poselsko-senatorskim Iub biurze posta do Parlamentu Europejskiego na podstawie
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€)
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umowy o prace lub $wiadczy prace na podstawie umowy zlecenia lub innej umowy o podobnym
charakterze;

wchodzi w sklad organu partii politycznej reprezentujacego parti¢ polityczng na zewnatrz oraz
uprawnionego do zaciggania zobowigzan;

jest zatrudniona przez parti¢ polityczna na podstawie umowy o pracg lub §wiadczy prace na
podstawie umowy zlecenia lub innej umowy o podobnym charakterze;

pei funkcje z wyboru w zaktadowej organizacji zwigzkowej lub zaktadowej organizacji
zwiazkowej spotki z grupy kapitatowej;

jej aktywnos$¢ spoteczna lub zarobkowa rodzi konflikt interes6w wobec dziatalnosci Spotki

7. Zgloszenie kandydata powinno zawierac:

a)

b)

d)

f)

9)

zyciorys (CV) 1 list motywacyjny, zawierajagce opis wyksztalcenia, dotychczasowych
doswiadczen i osiagnie¢ kandydata w pracy zawodowej oraz wiasnorgcznie podpisane
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego wraz ze wskazaniem numeru telefonu i adresu
e-mail do kontaktéw dla celow przeprowadzenia Postgpowania;

kopig dokumentu potwierdzajacego tozsamosc;

dokument potwierdzajacy posiadanie wyksztalcenia wyzszego zgodnie z wymaganiami dla
kandydatow;

dokumenty potwierdzajace co najmniej 5-letni okres zatrudnienia, w tym $§wiadectwa pracy lub
zaswiadczenia o zatrudnieniu, zaswiadczenia o prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej lub
odpisy z KRS badz inne dokumenty potwierdzajace okres zatrudnienia zgodnie z wymaganiami
dla kandydatow;

dokumenty potwierdzajace co najmniej 3-letnie dos§wiadczenie na stanowiskach kierowniczych
lub samodzielnych albo wynikajace z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na wiasny
rachunek, w tym $wiadectwa pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu, zaswiadczenia o
prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej lub odpisy z KRS badz inne dokumenty potwierdzajace
wymagane doswiadczenie zawodowe zgodnie z wymaganiami dla kandydatow;

oswiadczenie kandydata o niepodleganiu okre§lonym w przepisach prawa ograniczeniom
i zakazom zajmowania stanowiska cztonka zarzadu w spolkach handlowych, w tym
0 nienaruszaniu ograniczen lub zakazoéw zajmowania stanowiska czlonka zarzadu w spotkach
handlowych;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz pelnej zdolnosci do

czynnosci prawnych;
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h) aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci (w przypadku zaswiadczenia wydanego
za posrednictwem systemu e-KRK wersje elektroniczng na ptycie CD lub DVD) oraz
o$wiadczenie kandydata o braku wszczgtych i toczacych si¢ postepowan karnych lub karno-
skarbowych przeciw kandydatowi;

i) o$wiadczenie kandydata, iz w stosunku do niego nie zachodzi zadna z okolicznosci
wymienionych w pkt 6 Ogloszenia;

j) inne dokumenty, potwierdzajace dodatkowe umiej¢tnosci, kwalifikacje lub doswiadczenie (np.
referencje, rekomendacje, certyfikaty).

Kandydat jest zobowigzany dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace kwalifikacje w oryginatach lub
odpisach. Odpisy dokumentéw mogg by¢ poswiadczone przez kandydata. W takim przypadku w
trakcie rozmowy kwalifikacyjnej kandydat jest zobowigzany do przedstawienia oryginatow lub
urzedowych odpisow poswiadczonych przez siebie dokumentow, pod rygorem wykluczenia
z dalszego postepowania kwalifikacyjnego.
Zgloszenie kandydatow nie spelniajace wymogow formalnych okreslonych w ogtoszeniu
0 postepowaniu kwalifikacyjnym lub ztozone po uplywie terminu okreslonego do ich sktadania,
nie podlegaja rozpatrzeniu.
Kazdy z kandydatow ma prawo wycofania swojej kandydatury na kazdym etapie postgpowania
kwalifikacyjnego. Wycofanie si¢ nastepuje przez zlozenie pisemnego oswiadczenia Radzie
Nadzorczej. Nieobecno$¢ kandydata w wyznaczonym miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej
traktowana bedzie na rowni z rezygnacja z udziatu w postgpowaniu kwalifikacyjnym.
Otwarcie zgloszen kandydatow na Prezesa Zarzadu Spotki nastgpi w siedzibie Spoétki w dniu
17 lutego 2020 r.
Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami wybranymi sposrod osob, ktore przestaly zgloszenia
spetniajace wymogi okreslone w niniejszym ogloszeniu, odbeda si¢ w dniach 19- 21 lutego 2020 r.
w siedzibie Krakowskiego Parku Technologicznego w Krakowie, ul. Podole 60. Kandydaci zostang
powiadomieni indywidualnie o zakwalifikowaniu si¢ do dalszego etapu postgpowania, co najmniej
na 1 dzien przed wyznaczonym terminem rozmowy. Informacja zostanie przestana na wskazany
przez kandydata w zgloszeniu do postgpowania adres poczty elektronicznej badz nastapi
telefonicznie.

Przedmiotem rozmowy kwalifikacyjnej bedzie migdzy innymi:

a) wiedza o zakresie dziatalno$ci Spotki oraz o sektorze, w ktorym dziata ta Spotka;

b) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i kierowaniem zespotami pracownikow;

€) znajomos¢ zasad funkcjonowania spotek handlowych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem spotek

z udziatem Skarbu Panstwa, zasad wynagradzania w spotkach z udziatem Skarbu Panstwa,
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ograniczen prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne oraz
znajomos$¢ zasad nadzoru wiascicielskiego;

d) doswiadczenie niezbedne do wykonywania funkcji cztonka zarzadu w spoftce;

e) wiedza z zakresu rachunkowosci, oceny projektéw inwestycyjnych, finansow przedsigbiorstwa,
audytu i kontroli finansowej przedsi¢biorstwa, planowania zadan i zasobow, organizowania
procesoOw wytworczych, logistyki procesow wytwarzania, zarzadzania jako$cia, analizy rynku i
konkurencji, marketingu, promocji, sprzedazy, public relations, zasad i przepisow prawa pracy,
roli zarzadu w relacjach z przedstawicielami pracownikdéw, zbiorowych stosunkéw pracy,
polityki rekrutacyjnej, systemu ocen i motywacji, szkolen i rozwoju pracownikow,

f) znajomo$¢ zagadnien dotyczacych inwestycyjnego procesu budowlanego w tym
W szczegolnosci procesu rewitalizacji zabytkow oraz terenow poprzemystowych.

Podstawowe informacje o Spolce, tj. Akt Zatozycielski Spoétki, wypis z Krajowego Rejestru
Sadowego, sprawozdania Zarzadu z dziatalnos$ci Spoiki, opinia i raport biegltego rewidenta oraz
sprawozdania finansowe za lata 2017-2018 bgda udostgpnione kandydatom w siedzibie Spoftki,
ul. Ujastek 1 w Krakowie, w dni robocze od dnia od dnia 10 lutego 2020 r. do dnia 14 lutego 2020
r., w sekretariacie Zarzadu, w godzinach od 10:00 do 14:00, po wczesniejszym kontakcie tel. + 48
736 623 958.

Rada Nadzorcza po zakonczeniu postgpowania kwalifikacyjnego, powiadomi kandydatow
uczestniczacych w postgpowaniu o jego wynikach na wskazany przez kandydata w zgloszeniu do
postgpowania adres poczty elektroniczne;j.

Rada Nadzorcza zastrzega sobie mozliwos$¢ zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego w kazdym
czasie, bez podania przyczyny i bez wylonienia kandydatow. W takiej sytuacji Rada Nadzorcza
poinformuje kandydatow o zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego na wskazany przez
kandydata w zgtoszeniu do postgpowania adres poczty elektronicznej.

W zwiazku z wejsciem w zycie w dniu 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), Spotka udostepnia na stronie

http://nca.malopolska.pl klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych
W zwigzku z postgpowaniem kwalifikacyjnym na stanowisko Prezesa Zarzadu Nowe Centrum
Administracyjne sp. z 0.0.

Rada Nadzorcza zastrzega rowniez, ze Spotka nie ponosi zadnych kosztow poniesionych przez

kandydatow w zwigzku z uczestnictwem w przedmiotowym postgpowaniu kwalifikacyjnym.



