Krakéw, dnia 9 lutego 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot Zamowienia:

Podjecie stalej wspélpracy z agencja posrednictwa nieruchomos$ci, celem promowania ofert

Zamawiajacego i pozyskiwania klientéw.

Rodzaj zamdwienia:

Ustugi

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Nowe Centrum Administracyjne Sp. z o.0.
ul. Ujastek 1
31-752 Krakéw

2. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych warto$c¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro” w trybie zapytania ofertowego.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest podjecie statej wspoélpracy z podmiotem $wiadczacym ustugi

posrednictwa w obrocie nieruchomosciami. Spétka Nowe Centrum Administracyjne Sp. z o.0. z siedziba

w Krakowie w ramach swojej biezacej dziatalno$ci m.in. wynajmuje nieruchomosci lub ich czesci o réznych

funkcjach.

Do obowigzkéw podmiotu wytonionego na podstawie niniejszego postepowania bedzie nalezato:

1

2)
3)

4)
5)

6)
7)

Redagowanie ofert najmu i zbycia nieruchomosci lub ich cze$ci, w tym: sporzadzanie opisu
nieruchomosci, otoczenia, przygotowanie fotografii;

Biezace oferowanie nieruchomosci Zamawiajacego lub ich czes$ci w portalach branzowych;
Poszukiwanie klientéw dla Zamawiajacego z dochowaniem najwyzszej staranno$ci, umiejetnosci
i doSwiadczenia;

Informowanie Zamawiajacego o zainteresowaniu jego ofertami;

Udzielanie Zamawiajacemu pomocy i konsultacji we wszystkich dziataniach dotyczacych ofert
Zamawiajgcego;

Wspétpraca z innymi posrednikami i agencjami w celu zwiekszenia efektywnosci;

Udzielanie informacji ustnych, telefonicznych i pisemnych potencjalnym Najemcom.

Nieruchomosci oferowane na sprzedaz przez zamawiajgcego zbywane sg w formie przetargéw pisemnych

nieograniczonych.



Warunki realizacji zamoéwienia, w tym termin (okres) jego realizacji:

Umowa o wspétpracy z okreslonym wykonawca zostanie zawarta na czas nieoznaczony.

W ramach umowy wynagrodzenie Wykonawcy nalezne bedzie po zawarciu przez Zamawiajacego
umowy sprzedazy albo najmu nieruchomosci z portfela Zamawiajacego, z klientem Wykonawcy.
Wykonawca celem wystawienia rachunku za posrednictwo w okre$lonej transakcji, zobowigzany
bedzie do udokumentowania, iz kontrahent Zamawiajgcego, z ktérym Zamawiajacy zawarl umowe,
pochodzi od Wykonawcy. W szczego6lnos$ci, wykonawca zobowiagzany bedzie do przedstawienia umowy
o $wiadczeniu ustugo posrednictwa w kontrahentem Zamawiajgcego oraz formularza prezentacji
oferty.

Zamawiajgcemu przystugiwa¢ bedg wszelkie prawa autorskie majatkowe do wszelkich opracowan
bedacych przedmiotem Zaméwienia, bedacych utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U.z 2021r. poz. 1062 ze zm).

Szczegdlne wymogi w zakresie powigzan kapitalowych lub osobowych

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Spoétka lub
osoba(ami) upowazniong(ymi) do =zaciggania zobowigzan w imieniu Spoétki lub osobg(ami)
wykonujaca(ymi) w imieniu Spétki czynnosci zwigzane z przygotowaniem i/lub przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcag lub osobg(ami) upowazniong(ymi) do zaciggania

zobowigzan w imieniu Wykonawcy, polegajace na:

a. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

b. posiadaniu statusu wspdlnika w spotce cywilnej lub osobowej

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika, pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego

stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Warunki mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia (udzialu w postepowaniu)

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,

b) posiadajg zdolnos$¢ techniczng i zawodowa do wykonania przedmiotu zamodwienia, polegajaca na
doswiadczeniu w nalezytej realizacji zadan podobnego rodzaju na rynku nieruchomosci w okresie co
najmniej dwoch ostatnich lat,

c) posiadaja zdolnos¢ finansowa i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie
za posrednictwem poczty elektronicznej lub na adres siedziby / inny adres korespondencyjny

wskazany w formularzu oferty
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Adres e-mail Zamawiajacego do korespondencji: kontakt@nca.malopolska.pl

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Grzegorz Fuksiewicz.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub formie elektronicznej.

Oferte nalezy ztozy¢ wskazujac warto$¢ wynagrodzenia, poprzez okreslenie procentowo prowizji od

transakcji: osobno dla zawartej z klientem Wykonawcy umowy najmu oraz osobno dla zawartej

z klientem Wykonawcy umowy sprzedazy. Rozliczenia z Wykonawca beda prowadzone w PLN

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢
zgodna z jego trescig,

3) podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez pelnomocnika, petnomocnictwo do

reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty

Zwigzane ze sporzadzeniem i zloZzeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace z prowadzonego

postepowania.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty sktadane:

a) w formie pisemnej nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej kopercie lub
przekazac na jego adres w inny sposdb, tj. Nowe Centrum Administracyjne sp. z o.0. ul. Ujastek 1,
31-752 Krakéw (Budynek S, klatka C, II pietro);

b) w formie elektronicznej nalezy przesta¢c na adres e-mail Zamawiajgcego:

kontakt@nca.malopolska.pl w formie dokumentéw podpisanych kwalifikowanym podpisem

elektronicznym przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy;
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 lutego 2022 r. do godz. 10:00
Oferty ztoZone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert:
Otwarcie ofert nastapi 16 lutego 2022 r. o godzinie 11:00 w siedzibie Zamawiajacego.
Wymagany termin zwigzania oferta: 60 dni liczac od dnia otwarcia ofert
Kryteria oceny ofert
w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage procentowa wysoko$¢ prowizji za zawartg
umowe najmu (waga 50%) oraz procentowa wysokos¢ prowizji za zawarta umowe sprzedazy (waga
50%) okreslona w Formularzu Oferty.

Sposéb obliczenia punktacji danej oferty uzyskanej w ramach niniejszego postepowania:

1.Ilosc punktéw umowa najmu=(warto$¢ najnizszej prowizji wsrdd ofert/warto$¢ oferowane;j

prowizji)x50.
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2. llo$¢ punktéw umowa sprzedazy=(warto$¢ najnizszej prowizji wsrdod ofert/warto$¢ oferowane;j
prowizji)x50.
W przypadku oferowanej prowizji 0% wytacznie do celéw punktacji przyjmuje sie wartos¢ 0,01%.

Decydujaca jest suma punktdw oferty na posrednictwo w najmie i sprzedazy nieruchomosci.

Informacje pozostate

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku ztozenia
tylko jednej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy (zamkniecia postepowania bez wyboru) bez podawania przyczyn lub rezygnacji
z zawarcia Umowy po dokonanym wyborze, w tym bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek roszczen
ze strony Wykonawcéw (w tym za dokonanie wyboru innego Wykonawcy).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego.

Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescia zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1 - Wzdr formularza oferty



dn. roku

(Nazwa i adres Wykonawcy)

NIP

REGON

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:
Podjecie stalej wspolpracy z agencja posrednictwa nieruchomosci, celem promowania oferty

Zamawiajacego i pozyskiwania klientéw.

sktadam oferte na wykonanie catej ustugi w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym z dnia

r. za wynagrodzenie okre$lone w nastepujacy sposob:

1. Prowizja za zawartg umowe najmu:

Wysoko$¢ prowizji okreslona procentowo netto: % miesiecznego czynszu netto
stownie:

Wysoko$¢ prowizji okreslona procentowo netto: brutto:

% miesiecznego czynszu netto

stownie:

1. Prowizja za zawartg umowe sprzedazy:

Wysoko$¢ prowizji okreslona procentowo netto: % ceny sprzedazy netto
stownie:

Wysoko$¢ prowizji okreslona procentowo netto: brutto:

% ceny sprzedazy netto

stownie:

Przedmiotem oferty jest kompleksowe wykonanie Zamoéwienia, o ktdrym mowa w zapytaniu
ofertowym, w tym, o ile z zapytania ofertowego jednoznacznie nie wynika nic innego, dostarczenie
wszystkich materiatow i wykonanie wszystkich prac natury przygotowawczej koniecznych do
wykonania przedmiotu Zaméwienia.

Oswiadczam, ze oferta spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego w ww. zapytaniu
ofertowym.

Kwota ceny (wynagrodzenia) ujeta w ofercie ma charakter ryczattowym i obejmuje wszelkie koszty,
ktére moga wynikna¢ w zwigzku z wykonaniem Zamdwienia. W przypadku réznicy pomiedzy ceng
(wynagrodzeniem) brutto a ceng (wynagrodzeniem) netto, w tym z powodu innej stawki podatku VAT,
obowiazuje cena (wynagrodzenie) brutto.

Oswiadczam, ze prowadze dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie dotyczacym zapytania ofertowego
*Os$wiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub oswiadczam, ze
istnieje nastepujace powiazanie osobowe lub kapitatowe

ktdre jednak nie miato zadnego wptywu na przygotowanie przez nas oferty, jak i oSwiadczam, ze nie
wykorzystam istniejgcego powigzania w celu uzyskania Zamowienia.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu (o ile przewidziane)

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym, jak i przedmiotem zamoéwienia, i nie wnosze
do niego zadnych zastrzezen
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8. Oswiadczam, ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania i ztoZenia
niniejszej oferty.

9. Oswiadczam, ze Zamawiajacy ma prawo odstapienia od postepowania bez wytonienia Wykonawcy
(zamkniecia postepowania bez wyboru) lub rezygnacji z zawarcia Umowy po dokonanym wyborze, w
tym bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy strony (w tym za wybor
innego wykonawcy).

10. Zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie wskazanym w zapytaniu
ofertowym.

11. Oswiadczam, Ze jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia otwarcia ofert.

12. Oswiadczam, ze zobowigzuje sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej

z niniejsza oferta i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

PODPIS(Y)
Osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy



