NOWE

CENTRUM
ADMINISTRACYJNE

Krakoéw, dnia 21 stycznia 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot Zamoéwienia:
,,Zakup ushugi w zakresie stalej biezgcej obstugi prawnej spéotki Nowe Centrum

Administracyjne sp. z 0.0. z siedziba w Krakowie”

Rodzaj zamdéwienia:

Ustugi

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Nowe Centrum Administracyjne Sp. z 0.0.
ul. Ujastek 1
31-752 Krakow
2. Tryb udzielania zamoéwienia
Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zamoOwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000

euro” w trybie zapytania ofertowego.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji, efektywnosci, réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci,
a takze przy dotoZeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich
staran w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze
Wykonawcy dostaw lub ustug.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie uslugi prawnej polegajacej na statej,
biezgcej, kompleksowej obstudze prawnej sp6tki Nowe Centrum Administracyjne sp.
z 0.0. Z siedzibg w Krakowie (Zamawiajacego), w rozumieniu przepiséw ustawy

o radcach prawnych lub ustawy prawo o adwokaturze, obejmujgcej w szczego6lnosci:

1) $wiadczenie pomocy prawnej dla potrzeb Zamawiajgcego w zakresie prawa

polskiego, w szczeg6lnoéci: prawa cywilnego, prawa gospodarczego, prawa
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administracyjnego, prawa pracy, prawa zamoéwien publicznych oraz prawa
podatkowego,

2) prowadzenie postepowan sadowych i administracyjnych oraz reprezentowanie
Zamawiajgcego przed sadami (zastepstwo procesowe), organami i urzedami
administracji publicznej,

3) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pi$mie dla Zamawiajacego,
4) przygotowywanie projektéw dokumentéw wewnetrznych Zamawiajgcego,

5) opiniowanie projektéw uméw i porozumieri dot. dziatalno$ci Zamawiajacego,

6) Swiadczenie obstugi prawnej w postgpowaniach o udzielenie zaméwien
publicznych wg. dyspozycji Zamawiajacego.

7) zabezpieczenie interesdbw Zamawiajgcego w podejmowanych czynno$ciach

prawnych.

Sposdéb wykonywania ustugi:

1. Wykonawca bedzie realizowat obstuge prawng Zamawiajgcego w swojej siedzibie
oraz w siedzibie Zamawiajgcego trzy razy w tygodniu, w wymiarze niezbednym dla
wykonania wszystkich zadari Zamawiajacego, nie wiecej jednak niz trzy razy
w tygodniu, w wymiarze 8 godzin dziennie. Jeden dzien roboczy w ciggu kazdego
tygodnia, obecny bedzie w siedzibie Zamawiajagcego wspélnik albo partner albo
wiasciciel Wykonawcy.

2. Wykonawca zapewni kontakt za pomocg $rodkéw elektronicznych komunikacji
umozliwiajgcych bezposrednie porozumiewanie sie na odleglo$¢ w pozostate dni
tygodnia.

3. W sprawach nagtych i nieprzewidzianych Zamawiajacy wymaga od wykonawcy
dojazdu radcy prawnego/adwokata do siedziby Zamawiajgcego poza ustalonym
dniem.

4. Wykonawca jest zobowigzany do posiadania przepisami prawa uprawnien do
wykonywania zlecenia, to jest uprawnien radcy prawnego albo adwokata,
aprzypadku podmiotéw nie bedacych osobami fizycznymi zapewnienia
wykonywania ustugi przez osoby posiadajgce uprawnienia rady prawnego albo

adwokata zatrudnione przez Wykonawce.
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5. Na Wykonawcy cigzy obowigzek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich
informacji i materialéw udostepnianych przez Zamawiajacego w trakcie realizacji
umowy.
6. Wykonawca jest zobowigzany zwro6ci¢é w terminie 7 dni od daty rozwigzania

umowy wszystkie materiaty przekazane przez Zamawiajgcego.

Kod i nazwa zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
1. 79100000-5: ustugi prawnicze
2.79110000-8: ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
Warunki realizacji zamoéwienia, w tym termin (okres) jego realizacji:
Zamoéwienie ma by¢ wykonywane nieprzerwanie w okresie od 1 lutego 2021 roku

do 31 stycznia 2022 r.

Ocena ofert co do spelnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie
w formule spetnia/nie spelnia w oparciu o oéwiadczenie przedtozone w ofercie w celu

potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcéw, ktérzy nie speiniajg warunkéw udziatu

w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

6. Szczegoélne wymogi w zakresie powiazan kapitatowych lub osobowych

Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest brak powiazan osobowych lub kapitatowych
Wykonawcy z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik sp6tki cywilnej lub sp6tki osobowej,
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2) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawianiu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Warunki mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia (udziatlu

8.

w postepowaniu)

W postepowaniu mogg braé udziat Wykonawcy, ktérzy:

a)

b)

d)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci,
przedstawiajgc stosowne zaswiadczenie/-a (np. wpis na liste radcéw prawnych
albo adwokatéw) lub jego kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, |

w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie ) wykonywali (lub
wykonujg) przez okres co najmniej 12 miesiecy kompleksowg obstuge prawng na
rzecz co najmniej dwoch podmiotéw gospodarczych,

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie udzielali doradztwa
prawnego na rzecz co najmniej dwoch przedsiebiorcow w sprawach zwigzanych
Z nieruchomos$ciami,

dysponuja co najmniej dwiema osobami wpisanymi na liste radcéw prawnych lub

adwokatoéw z do$wiadczeniem wymaganym w w/w zakresach.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu

Wykonawca zlozy wraz z formularzem oferty zaéwiadczenie/zaswiadczenia,

o ktérym mowa w pkt 7 lit. a oraz o§wiadczenie o spelnianiu warunkéw wskazanych

w pkt 7 lit. b-d niniejszego Zapytania ofertowego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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10.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg sobie za pos$rednictwem poczty elektronicznej lub na adres siedziby /
inny adres korespondencyjny wskazany w formularzu oferty

Adres e-mail Zamawiajgcego do korespondencji: kontakt@nca.malopolska.pl

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Grzegorz
Fuksiewicz.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej.

Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawca bedg prowadzone w PLN

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
(formularz oferty),

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym i by¢ zgodna z jego trescig,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
w postepowaniu.

W  przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez pelnomocnika

pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty

w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi

wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie

koszty wynikajace z prowadzonego postepowania.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty sktadane:

a) w formie pisemnej nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego
w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Oferta na obstuge prawng” lub
przekaza¢ na jego adres w inny sposdb, tj. Nowe Centrum Administracyjne sp. z 0.0.
ul. Ujastek 1, 31-752 Krakéw (Budynek S, klatka C, II pietro);

b)w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail Zamawiajgcego:

kontakt@nca.malopolska.pl, z tytutem wiadomo$ci ,Oferta na obstuge prawng”

w formie dokumentéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym

przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy,
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11.
12.

13.

14.

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 stycznia 2021 r. do godz. 13:00.
Oferty ztoZone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert:

Otwarcie ofert nastgpi 28 stycznia 2021 r. o godzinie 14:00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Wymagany termin zwigzania oferta: 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert
Kryteria oceny ofert

Dla celéw pordéwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod
uwage cena brutto okreslona w Formularzu Oferty.

Informacje pozostate

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez
w przypadku ztozenia tylko jednej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez
wytonienia Wykonawcy (zamkniecia postepowania bez wyboru) bez podawania
przyczyn lub rezygnacji z zawarcia Umowy po dokonanym wyborze, w tym bez
podania przyczyn, bez jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcéw (w tym za
dokonanie wyboru innego Wykonawcy).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego.

Wykaz zalacznikéw bedacych integralng czescia zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1 - Wz6r formularza oferty

Strona 6z 8



NOWE

CENTRUM
ADMINISTRACYJNE

dn. roku

(Nazwa i adres Wykonawcy)
NIP
REGON

Formularz oferty |

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:
»LaKup ustugi w zakresie stalej biezacej obstugi prawnej sp6tki Nowe Centrum
Administracyjne sp. z o.0. z siedziba w Krakowie”

sktadam oferte na wykonanie catej ustugi w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym
z dnia 21 stycznia 2021 r. za kwote:

Cena (wynagrodzenie) netto:
stownie:

Cena (wynagrodzenie) brutto:
stownie:

1. Przedmiotem oferty jest kompleksowe wykonanie Zaméwienia, o ktérym mowa
w zapytaniu ofertowym, w tym, o ile z zapytania ofertowego jednoznacznie nie
wynika nic innego, dostarczenie wszystkich materiatéw i wykonanie wszystkich prac
natury przygotowawczej koniecznych do wykonania przedmiotu Zamoéwienia.

2. O$wiadczam, ze oferta spetnia wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego w ww.
zapytaniu ofertowym.

3. Kwota ceny (wynagrodzenia) ujeta w ofercie ma charakter ryczattowy. W przypadku
réznicy pomiedzy ceng (wynagrodzeniem) brutto a ceng (wynagrodzeniem) netto,
w tym z powodu innej stawki podatku VAT, obowiazuje cena (wynagrodzenie) brutto.

4. O$wiadczam, ze prowadze dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie dotyczacym zapytania
ofertowego.

5. *O$wiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub
oswiadczam, ze istnieje nastepujace powigzanie osobowe lub kapitatowe

ktére jednak nie miato zadnego wplywu na przygotowanie przez nas oferty, jak
loSwiadczam, ze nie wykorzystam istniejacego powigzania w celu uzyskania
Zamoéwienia.

6. Oswiadczam, Ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

7. O$wiadczam, ze zapoznalem sie z zapytaniem ofertowym, jak i przedmiotem
zamowienia, i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen
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8.

10.

11.

12.

Os$wiadczam, Ze uzyskalem wszelkie informacje niezbgdne ‘do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

O$wiadczam, ze Zamawiajagcy ma prawo odstapienia od postepowania bez
wylonienia Wykonawcy (zamkniecia postgpowania bez wyboru) lub rezygnacji
z zawarcia Umowy po dokonanym wyborze, w tym bez podania przyczyn, bez
jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy strony (w tym za wybdr innego
wykonawcy).

Zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie wskazanym
w zapytaniu ofertowym.

O$wiadczam, Ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia
ofert.

O$wiadczam, ze zobowiazuje sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg ofertg na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym
i ofercie, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

PODPIS(Y)
Osoby/0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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