Krakdw, dnia 10.11.2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot Zamoéwienia:

», Ustuga stalego kompleksowego utrzymywania porzadku w budynku ,S” i ‘Z” oraz

terenie okalajacym, potozonym w Krakowie przy ul. Ujastek 1"

Rodzaj zamoéwienia:

Ustugi utrzymania porzadku i czystosci

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Nowe Centrum Administracyjne Sp. z o.o.
ul. Ujastek 1
31-752 Krakéw
2. Tryb udzielania zamoéwienia
Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro” w trybie

zapytania ofertowego.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest:

Ustuga statego kompleksowego utrzymywania porzadku w Budynku ,S” i ‘Z” oraz terenie
okalajacym, potozonym w Krakowie przy ul. Ujastek 1. Obiekty bedace przedmiotem zamoéwienia
wpisane sg do Rejestru Zabytkéw i podlegajg nadzorowi Miejskiego Konserwatora Zabytkéw.

Obszar sprzatania oraz czestotliwo$¢ sprzatania okres$lone sg w zatgczniku do umowy oraz w
zalaczniku kalkulacji ceny nr 1A. Na wszystkie $rodki czystosci stuzgce do wykonania ustugi
niezbedne s3 atesty zezwalajace na uzywanie ich na terenie Polski. Ponadto Zamawiajacy wymaga
dwukrotnego w ciggu okresu zamoéwienia mycia wskazanych okien i przeszklen (ok. 120 m2) oraz
dyspozycji do ustug porzadkowych pracownika w ilo$ci 16 godzin miesiecznie. Teren okalajacy
budynki nalezy sprzatac z czestotliwoscig jeden lub dwa razy w tygodniu ( 0znaczone w zatgczniku),
natomiast oproéznianie koszy powinno odbywac sie codziennie. Zamawiajacy ma prawo w
przypadku niewykorzystania petnych 16 godzin pracy w danym miesigcu przenie$c¢ te godziny na
pierwsza potowe miesigca nastepnego. Szczeg6ty zamieszczone sg w zatgczniku do wzoru umowy
oraz w zataczniku kalkulacji ceny. W zatacznikach sg przedstawione obszary budynku i jego

otoczenia podlegajgce sprzataniu, przy czym kolorystyka okre$la czestotliwo$¢ sprzatania.



Zamawiajacy wymaga ,aby sala teatralna, hol oraz foyer nba parterze i pierwszym pietrze byty

sprzatane przynajmniej jeden raz w miesigcu maszynowo ( czestotliwo$c¢ sprzatania tej powierzchni

jest 2 x w miesigcu, zgodnie z zatagcznikami)

4.
5.

7.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

Warunki realizacji zamoéwienia, w tym termin (okres) jego realizacji:

Termin realizacji ustugi jest w okresie 01.12.2022 do 30.11.2023. Nie mniej, kazdej ze
Stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

Zamawiajacy moze udzielic Wykonawcy dodatkowych zamoéwien wg. stawek
okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy tj. zmoéwienia podstawowego, stanowigcych nie
wiecej niz 25% wartos$ci zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania z podwykonawcéw.

Wykonawca podczas sktadania oferty oraz catego okresu wykonywania ustugi powinien
posiadac polisg ubezpieczeniowa od prowadzonej dziatalno$ci w wysokosci 500.000 zt.
Szczegbtowe warunki realizacji zamoéwienia okreSlone s3 we wzorze umowy oraz

zatgczniku 1A.

*Szczegolne wymogi w zakresie powigzan kapitatlowych lub osobowych
Zamawiajacy wymaga aby w formularzu oferty Wykonawca os$wiadczyt o ewentualnych

powigzaniach kapitatowych z Zamawiajgcym

*Warunki mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia (udziatu w
postepowaniu)

W postepowaniu mogq bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadzg dziatalnos$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,

b) posiadajg zdolnos$¢ techniczng i zawodowg do wykonania przedmiotu zaméwienia,
polegajaca na wykonywaniu w cigqgu ostatnich 12 miesiecy ustugi sprzatania obiektu o
powierzchni przynajmniej 4.000m2 oraz osoby wykonujace ustuge powinny przynajmniej
przez rok $wiadczy¢ ustuge na takim obiekcie

c) posiadajg zdolnos¢ finansowg i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamowienia,

w tym brak zalegania z ptatnoscig sktadek ZUS oraz ptatnoscig podatkéw.

d) dokonali wizji lokalnej obiektu bedacego przedmiotem Zamédwienia



9.

10.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg sobie za posrednictwem poczty elektronicznej lub na adres siedziby / inny
adres korespondencyjny wskazany w formularzu oferty

Adres e-mail Zamawiajacego do korespondencji: kontakt@nca.malopolska.pl

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pani Joanna Czekaj oraz Pan Stanistaw Kotodziejczyk tel. 736-623-958 w godz. 9.00-
13.00

Przypominamy o obowigzkowym wykonaniu wizji lokalnej przez Wykonawce. W tym celu
konieczne jest ustalenie terminu ze spotka.

Wymagania dotyczace Wadium

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium w wysokosci 2.000 zt. Wptata wadium
powinna odby¢ sie na rachunek bankowy prowadzony przez Zamawiajacego w banku
Polska Kasa Opieki S.A nr 59 1240 4650 1111 0010 6027 7003 . Wykonawca do
ztozonej oferty przedstawia potwierdzenie przelewu wadium. Zamawiajacy dokonuje
zwrotu wadium na rachunek bankowy z ktérego nastgpita wptata wadium.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej.
Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone w PLN

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
(formularz oferty), oraz zatgcznikiem 1A- kalkulacjg ceny

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym i by¢ zgodna z jego trescig,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikdw przez petnomocnika petnomocnictwo

do reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub

kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

4) Oferta powinna zawiera¢ potwierdzenie wptacenia wadium

5) Podanie na odrebnym os$wiadczeniu, iz Wykonawca dokonat wizji lokalnej, z podaniem
terminu kiedy zostata dokonana

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie

koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace z

prowadzonego postepowania.
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Miejsce i termin skitadania ofert:

Oferty sktadane:
w formie pisemnej nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej
kopercie, lub przekaza¢ na jego adres w inny sposob, tj. Nowe Centrum
Administracyjne sp. z o.0. ul. Ujastek 1, 31-752 Krakéw (Budynek S, klatka C, II
pietro); w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.11.2022 r. do godz.11.00, z
podaniem na tytule koperty ,Zapytanie ofertowe na ustuge sprzatania
budynkow S i Z”

Oferty ztozone po tym terminie nie bedq rozpatrywane.

Otwarcie ofert:

Otwarcie ofert nastgpi 23.11.2022 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Zamawiajacego.
Wymagany termin zwigzania oferta: 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert

Kryteria oceny ofert

Dla celéw porédwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage
cena netto okreslona w Formularzu Oferty.

Informacje pozostale

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez
wytonienia Wykonawcy (zamkniecia postepowania bez wyboru) bez podawania przyczyn
lub rezygnacji z zawarcia Umowy po dokonanym wyborze, w tym bez podania przyczyn,
bez jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcow (w tym za dokonanie wyboru innego
Wykonawcy).

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

Wykaz zatacznikéw bedacych integralna czescia zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1 - Wz6r formularza oferty

Zatgcznik nr 1A- Wzor kalkulacji ceny - do uzupetnienie przez Wykonawce

Zatacznik nr 2 — Wzdér umowy



