Krakdw, dnia 13.11.2024 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot Zamowienia:
,Ustuga statego kompleksowego utrzymywania porzadku w budynku ,S” i ,Z” oraz terenie okalajgcym,
potozonym w Krakowie przy ul. Ujastek 1”

Rodzaj zamowienia:

Ustugi

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Nowe Centrum Administracyjne Sp. z o.0.
ul. Ujastek 1
31-752 Krakéw

2. Tryb udzielania zamdéwienia
Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowarto$ci kwoty 130.000 ztotych” w trybie zapytania ofertowego.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1)

2)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga statego, kompleksowego utrzymywania porzadku w Budynku ,,S”
i ‘2" oraz terenie okalajgcym budynki, potozonym w Krakowie przy ul. Ujastek 1. Obiekty te wpisane sg
do Rejestru Zabytkéw i podlegaja nadzorowi Miejskiego Konserwatora Zabytkow.

Obszar sprzatania, powierzchnia oraz czestotliwosé sprzatania okreslone sg w formularzu kalkulacji ceny

stanowigcym zatgcznik nr 1A do zapytania ofertowego. W zataczniku sg przedstawione obszary budynku

i jego otoczenia podlegajace sprzataniu, przy czym kolorystyka okredla czestotliwos¢ sprzatania.

Zamawiajacy wymaga, aby sala teatralna, hol oraz foyer na parterze i pierwszym pietrze byty sprzatane

przynajmniej jeden raz w miesigcu maszynowo (czestotliwo$¢ sprzatania tej powierzchni jest 2 x w

miesigcu, zgodnie z zatgcznikami). Teren okalajacy budynki nalezy sprzatac z czestotliwoscig jeden lub

dwa razy w tygodniu (oznaczone w zatgczniku), natomiast opréznianie koszy powinno odbywac sig
codziennie.

CPV:

90910000-9 Ustugi sprzatania

Ponadto Zamawiajgcy wymaga:

— uzywania do realizacji ustugi wyfacznie srodkow czystosci posiadajacych atesty zezwalajace na
uzywanie ich na terenie Polski;

— dwukrotnego, w ciggu okresu zamdwienia, mycia wskazanych okien i przeszkled, o fgcznej
powierzchni ok. 120 m2;

— dyspozycji do wykonywania ustug porzadkowych pracownika w ilosci 2 godzin pracy miesigcznie,
przy czym Zamawiajgcy ma prawo — w przypadku niewykorzystania petnych 2 godzin pracy w
danym miesigcu — przenies¢ te godziny na miesigce nastgpne.

Zamawiajacy przewiduje mozliwoséé zwiekszenia zakresu zamdéwienia o maksymalnie 20% w stosunku

do tacznej wartosci zamdéwienia podstawowego, w przypadku koniecznosci zlecenia dodatkowych ustug

sprzatania, objetych przedmiotem zamdwienia, np. zwiekszenia czestotliwosci sprzatania lub zlecenia

dodatkowych godzin pracy. Zlecenia dodatkowe realizowane beda w oparciu o postanowienia umowy i

rozliczane zgodnie ze stawkami podanymi w kalkulacji ceny, stanowigcej zatacznik do umowy.

Nieskorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa zwiekszenia zakresu zamdwienia nie wymaga podania

przyczyn i nie stanowi podstawy jego odpowiedzialnosci z tytuty niewykonania lub nienalezytego

wykonania niniejszej umowy, a tym samym nie rodzi zadnych roszczen po stronie Wykonawcy.
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6) Uwaga! Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Ujastek 1 w Krakowie, w terminie ustalonym w Zamawiajacym w godz. 9:00-12:00.
W celu ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy skontaktowac sie z Panem Stanistawem Kotodziejczykiem,
nr tel. 736-623-958.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie brat udziatu w wizji lokalnej.

4, Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych

5. Warunki realizacji zamdwienia, w tym termin (okres) jego realizacji:
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zamdwienia w terminie 12 miesiecy, od dnia 01.12.2024 r.
do dnia 30.11.2025 r. Kazdej ze Stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania z podwykonawcéw.
Wykonawca podczas catego okresu wykonywania ustugi powinien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng nie
mniejszg niz 100 000 zt.
Szczegdétowe warunki realizacji zamdwienia okreslone sg we wzorze umowy oraz zatgczniku nr 1A.

6. Szczegdlne wymogi w zakresie powigzan kapitalowych lub osobowych B 7 o

Zamawiajacy wymaga, aby w formularzu oferty Wykonawca oswiadczyt o ewentualnych powigzaniach
kapitatowych z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub
osobg(ami) upowazniong(ymi) do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osoba(ami)
wykonujaca(ymi) w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i/lub przeprowadzeniem
procedury Wykonawcy, a Wykonawcg lub osobg(ami) upowazniong(ymi) do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy, polegajace na:

1) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

2) posiadaniu statusu wspdlnika w spotce cywilnej lub osobowej,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wybdr Wykonawcy, ktdry jest powigzany kapitatowo lub osobowa w ww. wymienionym zakresie, jest mozliwy
jedynie wéwczas, gdy nie zaistniaty jakiekolwiek okoliczno$ci uzasadniajace zarzut lepszego traktowania takiego
Wykonawcy. Brak poinformowania w ofercie przez Wykonawce o istniejagcym powigzaniu kapitatowym lub
osobowym powoduje brak mozliwosci rozpatrzenia oferty takiego Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

7. Warunki mozliwoéci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia (udziatu w postepowaniu)
W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg zdolnos$é techniczng i zawodowa do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj.

wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonali lub w dalszym ciggu wykonuja, co najmniej 1 ustuge
sprzatania obiektu o powierzchni minimum 1 000 m2 przez okres co najmniej 6 miesiecy.

Na potwierdzenie spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
do oferty wykazu ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi te zostaty wykonane. Wzdr wykazu ustug stanowi zatacznik nr 2 do
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10.

zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dowody okreslajace, czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy o nalezytym wykonaniu
ustugi oraz wskazanie uzasadnionych obiektywnych przyczyn braku przedstawienia dowoddéw.

2) posiadajg zdolnos¢ finansowg i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj.
nie zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.
Na potwierdzenie spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga zfozenia
stosownego oswiadczenia na formularzu oferty.

3) odbyli wizje lokalna, o ktérej mowa w 3 zapytania ofertowego.
Na potwierdzenie spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy wymaga ztozenia
stosownego oswiadczenia na formularzu oferty.

Ocena ofert co do spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w formule spetnia/nie
spetnia w oparciu o o$wiadczenia i dokumenty przedtozone w ofercie Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry podlega wykluczeniu z postgpowania.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub na adres siedziby/ inny adres korespondencyjny wskazany w
formularzu oferty - -

Adres e-mail Zamawiajgcego do korespondencji: kontakt@nca.malopolska.pl

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pani Joanna Czekaj oraz Pan Stanistaw Kotodziejczyk tel. 736-623-958 w godz. 9.00-13.00

Wymagania dotyczgce Wadium

Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 1 000 zt. Wptata wadium powinna odby¢ sie na rachunek
bankowy prowadzony przez Zamawiajgcego w banku Polska Kasa Opieki S.A nr 59 1240 4650 1111 0010 6027
7003. Wykonawca do ztozonej oferty przedstawia potwierdzenie przelewu wadium.

Zamawiajgcy dokonuje zwrotu wadium na rachunek bankowy z ktérego nastapita wptata wadium.

Zamawiajacy zatrzyma wadium jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmdwi podpisania umowy
na warunkach okreslonych w ofercie.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej.
Oferte nalezy ztozy¢ w PLN. Rozliczenia z Wykonawca beda prowadzone w PLN
Oferta powinna by¢:
1) Sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty), oraz
zatgcznikiem 1A (kalkulacja ceny).
Oferty niezawierajgce kalkulacji ceny, sporzadzonej wg zatgcznika nr 1A nie bedg rozpatrywane.
2) Musi by¢ kompletna tj. zawieraé wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z
jego trescia.
3) Podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu;
W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Oferty niepodpisanie w sposob wskazany powyzej nie bedg rozpatrywane.
4) Do oferty nalezy dotgczy¢:
— potwierdzenie wpfacenia wadium
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11.

12.

13.

14.

— wykaz ustug wraz z dowodami ich nalezytego wykonania
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty jak i wszystkie koszty wynikajace z prowadzonego postepowania.
W przypadku watpliwosci co do tresci oferty, Zamawiajacy ma prawo wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjaénien
we wskazanym przez siebie terminie. Nieuzupetnienie oferty lub nieztozenie wyjasnied moze skutkowac
odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty w formie pisemnej nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w zamknietej kopercie oznaczonej
tytutem postepowania: ,,Zapytanie ofertowe na ustuge sprzatania budynkéw SiZ”, lub przekaza¢ na jego adres
tj. Nowe Centrum Administracyjne sp. z 0.0. ul. Ujastek 1, 31-752 Krakéw (Budynek S, klatka C, Il pietro) w inny
sposdéb w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.11.2024 r. do godz.11.00.

Sktadanie ofert w biurze mozliwe jest w dniach roboczych w godzinach 8.00-13.00.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert:
Otwarcie ofert nastapi 20.11.2024 r. o godzinie 11.30 w siedzibie Zamawiajgcego.

Wymagany termin zwigzania oferta: 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert

Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie bedg podlega¢ odrzuceniu
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie nastepujace kryterium:

Cena —waga 100%

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium oceny ofert brana bedzie pod uwage cena netto (taczne
wynagrodzenie za caty okres realizacji ustugi) okreslona w Formularzu Oferty.

Informacje pozostate

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w przypadku ztozenia tylko
jednej oferty.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy (zamknigcia postepowania bez wyboru) bez podawania przyczyn lub rezygnacji z zawarcia
Umowy po dokonanym wyborze, w tym bez podania przyczyn, bez jakichkolwiek roszczen ze strony
Wykonawcéw (w tym za dokonanie wyboru innego Wykonawcy).

3) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcdéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte, o ile nie uptynat termin zwigzania
ofertg (w razie uptyniecia terminu Zamawiajacy winien uzyskac zgode Wykonawcy na jej przedtuzenie),
albo uniewazni¢ postepowanie.

15. Wykaz zafgcznikéw bedgcych integralng czescig zapytania ofertowego
Zatacznik nr 1 — Wz6r formularza oferty
Zatgcznik nr 1A- Wzdr kalkulacji ceny — do uzupetnienie przez Wykonawce
Zatgcznik nr 2 — Wzdr wykazu ustug ;
Zatacznik nr 3 — Wzdr umowy = l// g
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